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VI.

VII.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. ptk. L. Lisa-Kuli 20,
35-025 Rzeszow
Nazwa zadania: Dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek dla
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek dla
Wojewdodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia Stanowi Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do
ztozenia oferty.
Kod i nazwa wedtug Wspoélnego Stownika Zamoéwien CPV: 30125110-5 — Toner do
drukarek laserowych/faksow, 30192113-6 — Wktady drukujace.
Termin wykonania zaméwienia: do 14 dni od daty zawarcia umowy.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym Kkryterium:
cena: 100 %
Sposéb oceny ofert:
w kryterium cena punkty zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

C min
K= -mmmmmmeeee x 100
Chb
gdzie:
Kc — ocena punktowa oferty w kryterium cena,

C min — najnizsza cena brutto ( sposrod ztozonych, waznych ofert),
Cb - cena brutto oferty badanej.
Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.
Wynik:
a) za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢
punktow, w w/w kryterium;
b) pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow;
c) realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza
lo§¢ punktow.
Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiagzany dolaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty:
1) Formularz Oferty - Zatacznik nr 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty,
2) dokumenty wymienione w pkt. 3 Szczegolowego opisu przedmiotu zamowienia
stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia oferty - wylacznie
w odniesieniu do materialow eksploatacyjnych rownowaznych w stosunku do
materialow eksploatacyjnych producentéw urzadzen.
Opis sposobu obliczenia ceny:
W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca
jest zobowigzany do podania ceny netto dostawy bedacej przedmiotem zamoéwienia
powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT.
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VIII.

IX.

XI.

XIl.

XII1.

XIV.

XV.

Cena podana przez Wykonawce za §wiadczong dostawe obowigzuje przez caly okres

obowigzywania umowy i nie b¢dzie podlegata waloryzacji.

Opis sposobu przygotowania oferty:

— Oferta powinna zosta¢ zlozona na dotgczonym formularzu ofertowym w formie
elektronicznej (skan dokumentu) na adres e-mail: wup@wup-rzeszow.pl lub
osobiscie na adres Zamawiajacego: Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie,
ul. ptk. L. Lisa-Kuli 20,35-025 Rzeszow, Kancelaria na parterze — czynna od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30.

Zasady zmiany treSci Zaproszenia do zloZenia oferty:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy ma prawo do zmiany tresci
Zaproszenia do ztozZenia oferty.

2) Zmiana tresci Zaproszenia do zloZenia oferty zostanie niezwlocznie zamieszczona na
stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl oraz na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i bedzie wiazaca dla
Wykonawcow.

Wyjasnienia tresci Zaproszenia do zloZenia oferty:

1) Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwroci si¢
0 wyjasnienie tresci Zaproszenia do zloZenia oferty nie pdzniej niz do dnia
11 pazdziernika 2016 r. w jednej z form, o ktorych mowa w punkcie XV,

2) Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci Zaproszenia do zloZenia oferty zostang
niezwlocznie zamieszczone na stronie internetowej Www.bip.wup-rzeszow.pl oraz na
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i beda
wigzace dla Wykonawcow.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 14 pazdziernika 2016 r., do godz. ——

zgodnie ze wskazowkami okreslonymi w pkt 1X.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uplywie terminu na skladanie ofert nie

bedzie podlegata procesowi oceny.

Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu: 17 pazdziernika 2016 r. o godz. 10:30.

Ocena ztozonych w postegpowaniu ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego:

Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. ptk. L. Lisa-Kuli 20,35-025 Rzeszow.

Informacje dotyczace wylonienia Wykonawcy

1) Niezwlocznie po dokonaniu wyboru, Zamawiajagcy powiadomi Oferenta, ktorego
oferta zostala uznana jako najkorzystniejsza.

2) Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku
postepowania na stronie internetowej Www.bip.wup-rzeszow.pl, a takze na stronie
internetowej www.bazakonkurencynosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Sposoéb porozumiewania sie stron:

1) Oferty oraz innego rodzaju Kkorespondencje (np. oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje) nalezy przekazywaé do Zamawiajacego w jednej

Z ponizszych form:

— droga elektroniczng (skany dokumentow) na adres: wup@wup-rzeszow.pl,

— pisemnie do siedziby Zamawiajacego ul. ptk. L. Lisa — Kuli 20, 35-025 Rzeszow,
do Kancelarii na parterze — czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach
7:30 — 15:30.

2) Zadnego rodzaju korespondencji ani ofert nie nalezy przekazywaé¢ na stuzbowe
adresy e-mail pracownikéw Zamawiajgcego.
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XVI. Zamawiajacy nie uwzgledni ofert:

1) Wykonawcow, ktorzy ztozyli wigcej niz jedng ofert¢ w prowadzonym postepowaniu,

2) nieodpowiadajacych warunkom postepowania,

3) ztozonych po terminie.

XVIIl. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty

Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postgpowaniu, jest

zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie

elementy oferty Wykonawcy.
XVI1Il.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

1) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany
bedzie do wniesienia przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 10% ceny ofertowe;j brutto,

2) wartos$¢ zabezpieczenia zostanie zaokraglona do petnych ztotych w dot,

3) zabezpieczenie wnoszone jest w formie pienigdza,

4) zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu zostanie wptacone na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego,

5) za termin wniesienia zabezpieczenia w formie pienigdza zostanie przyjety termin
uznania rachunku bankowego Zamawiajacego,

6) wniesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

7) Zamawiajacy zwroci 70 % wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w terminie do 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonana,

8) na poczet zabezpieczenia roszczen z tytulu rekojmi za wady Zamawiajacy pozostawi
kwote w wysokosci 30 % warto$ci zabezpieczenia,

9) Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie z tytulu rekojmi za wady nie pozniej niz w 15
dniu po uptywie okresu rekojmi za wady,

10) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pieniagdzu Zamawiajacy
zwroci wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym
bedzie ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek Wykonawcy.

XIX. Informacje dodatkowe:

1) Zlozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest
rébwnoznaczne z udzieleniem zamodwienia przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie (nie rodzi skutkdéw w postaci zawarcia umowy).

2) Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zaproszenie do zlozenia oferty
mogg stanowi¢ podstawe do udzielenia zamdwienia lub by¢ podstawg do dalszych
negocjacji.

Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy
Tomasz Czop
07.10.2016 r.

Zalaczniki:
1. Zalacznik Nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

2. Zalgcznik nr 2- Istotne postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
3. Zalacznik nr 3 - Formularz oferty
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